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 DOMAINE 1 : SECRETARIAT / ASSISTANATBUREAUTIQUE 

FRAIS DE PARTICIPATION PAR PERSONNE 
 
TARIF en EUROS  UNE SEMAINE    DEUX SEMAINES  
par participant  Nombre de participants    Nombre de participants  

 1  2  3   4  5 et +  1  2  3  4  5 et +  
Selon notre 
calendrier  1740  1485  1335  

 
1260  1050  2955  2430  2265  2130  1800  

hors calendrier  2010  1620  1440  
 

1375  1140  3060  2520  2340  2190  1860  
  
Code  Intitulés  1 ère session à 

partir du :  
2 ème session à 

partir du :  
3 ème session à 

partir du :  
4 ème session à 

partir du :  
 SECRETARIAT / ASSISTANAT      
      
S001  Accueil Téléphonique et Physique  16 jan  27 mar  12 sept  24 oct  
S002  Améliorez votre Communication Ecrite et Orale  13 fév  08 mai  26 sept  07 nov  
S003  Assistante à la Comptabilité : sachez comprendre les documents comprendre  13 mar  05 juin  17 juil  10 oct  
S004  Assistante à la Direction des Ressources Humaines  30 jan  24 avr  03 juil  21 nov  
S005  Assistante à la Direction Financière  27 fév  10 avr  31 juil  05 déc  
S006  Assistante Communication  02 jan  19 juin  28 aou  19 déc  
S007  Assistante Juridique  16 jan  27 mar  12 sept  24 oct  
S008  Assistante Marketing  13 fév  08 mai  26 sept  07 nov  
S009  Assistante Qualité  13 mar  05 juin  17 juil  10 oct  
S010  Assistantes débutantes  30 jan  24 avr  03 juil  21 nov  
S011  Bien Rédiger son Courrier et ses Courriels  27 fév  10 avr  31 juil  05 déc  
S012  Coachez une équipe d’accueil  02 jan  19 juin  28 aou  19 déc  
S013  Découvrez des Outils pour mieux Communiquer  16 jan  27 mar  12 sept  24 oct  
S014  Développez la Qualité de Service dans votre Secrétariat  13 fév  08 mai  26 sept  07 nov  
S015  Etre à l'Aise avec l'Orthographe  13 mar  05 juin  17 juil  10 oct  
S016  Etre l’assistant d’un directeur  30 jan  24 avr  03 juil  21 nov  
S017  Etre l’assistant d’une équipe  27 fév  10 avr  31 juil  05 déc  
S018  Etre synthétique au quotidien  02 jan  19 juin  28 aou  19 déc  
S019  Intégrer la notion de service client dans vos relations de travail  16 jan  27 mar  12 sept  24 oct  
S020  La Gestion du Courrier  13 fév  08 mai  26 sept  07 nov  
S021  Les Fondamentaux des relations publiques  13 mar  05 juin  17 juil  10 oct  
S022  Maîtriser les règles du protocole cérémonial  30 jan  24 avr  03 juil  21 nov  
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